ESZTERGOMI HONVED UTCAI OVODA

2500 ESZTERGOM, HONVED UTCA 15-25.
TELEFON ES FAX: 33/413-964
E-MAIL: HONVEDOVODAZGMAIL.COM
OM SZAM: 031676

KEPES HAZIREND (KIVONAT)
A RESZLETES HAZIREND AZ INTEZMENYBEN OLVASHATO!

Ovodank neve, cime, telefonszama:

ESZTERGOMI HONVED UTCAI OVODA
2500 Esztergom Honvéd u. 15-25.
B 33-413-964
E-mail: info@honvedovi.hu
web: www.honvedovi.hu
étkezés: honvedovi.etkezes@gmail.com

Az 6vodavezetd neve: Laposiné Fritz Anna
Az 6vodavezetd helyettes, gyermekvédelmi felelés neve: Weszelovszky Natalia

1. Mikor veheti igénybe a gyermek az ovodat?

a) ha szobatiszta,
b) ha teljesen egészséges,

c) ha az étkezés téritési dijat befizették



2. Ovodank nyitva tartisa

Karacsony és jév kozott, nyaron egy honapot az dvoda a fenntartod rendelkezései szerint zarva
tart.

Nevelés nélkiili munkanap: egy nevelési évben 6t munkanap.

A zérva tartasok és a nevelés nélkiilli munkanapok idején masik 6vodaban gondoskodunk a
gyermekek elhelyezésérol, ha a sziild (munkahelyi elfoglaltsaga miatt) ezt kéri.

A napi nyitva tartis: hétf6tol - csiitortokig 6 - 16300
pénteken 6-16h

Reggel 6-7.30 oraig, délutan 16-16°° 6raig a gyermekek dsszevont csoportban tartozkodnak.
Zarva tartasok idején szintén dsszevont csoportokban biztositunk elhelyezést a gyermekeknek.

3. Gyermekek az ovodaban

3. 1. A svermekek érkezésének és tavozasanak a rendje

- Az oOvodéban szabad jaték, tervszerii tanulds, képesség fejlesztés ¢és tudatos
nevelémunka folyik, ezért a gyermekeket lehetdleg 8 oraig sziveskedjenek behozni az
6vodaba.

- Ovodank rugalmas napirenddel dolgozik.

- Reggelizés 8.30-9 ordig, ebéd 12-12.30 o6raig, uzsonna 14.30-15 draig tart.

- A gyermek megérkezését, illetve elvitelét mindig jelezni kell az 6vondnek!
- Hazabocsataskor, ha az 0vono atadta a gyermeket, a gyermek feliigyelete mar a
sziilo (kiséro) felelossége!




A gvermekek tdvolmaraddsdnak, mulasztisanak igazoldsa:

Ha a gyermek az 6vodabdl tdvol marad, mulasztasat irasban igazolni kell.

3.2. A syermekekkel és az ovodaval kapcsolatos egészségiigyi és biztonsagi szabalyok

Beteg, liabadozd, még gvégyszert szedé gvermek a sajat és a tobbi gyerek
egészségének védelme ¢és megdrzése érdekében nem jarhat évodaba.

Az 6vondknek tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek!

(Kivéve irasos orvosi ajanlas esetén, pl. allergias pipa.)

Fert6z6 betegség vagy annak gyanuja (pl. rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas,
tetli, kotohartya gyulladas, férgesség, szemdlcs, riih) ¢s allergia esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van!

A rovid idejii betegség utan is (pl. 14z, hasmenés, hanyas, kotohartya gyulladas,
tetvesség, férgesség, rith) a sajat és a tobbi gyermek egészségvédelme érdekében
csak orvosi igazolassal fogadjuk a gyermekeket!

A gyermekek 6vodai zsakjaban tilos gyogyszert, vitamin tablettat, egyéb
étrend- kiegészitd készitményt vagy krémeket hagyni!

Baleset vagy napkozbeni gyermek megbetegedés esetén:

A gyermeket haladéktalanul ellatjuk, a sziikséges intézkedéseket megtessziik, a sziil6t
mieldbb értesitjiik, hogy minél hamarabb vigye el a gyermekét orvoshoz.

A TORNATEREMBEN ES AZ UDVARON GYERMEK CSAK FELNOTT
FELUGYELETTEL TARTOZKODHAT!




- Kérjiik Ondket, ha délutin még jitszani szeretnének gyermekiikkel az udvaron, a
bejarattol jobbra esd, nagycsoportosok udvarrészét vegyek igénybe!

- Kérjiik a felndtteket, hogy az utcai kaput mindig zarjadk maguk utan! Biztonsagi okok
miatt NE gyermekiikkel végeztessék el ezt a feladatot!
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3.3. A gsyermek étkezése az 6vodaban

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhat6 és igényelhetd el6zé nap 9 oraig telefonon (413-964)
vagy személyesen az dvodatitkarnal, és a csoportok falitjsagjan irasban a kihelyezett
»ETKEZES” tablan, vagy a honvedovi.etkezes@gmail.com cimen online.

- A csoportban 1év0 felnétteknek szoban jelezett étkezéssel kapcesolatos informéciokat
nem tudjuk figyelembe venni!

- Be nem jelentett hianyzast és 9 ora utdn jelzett kérelmet, csak a masodik naptol tudunk
figyelembe venni, és a gyermek étkezése megrendelésre keriil a kdvetkezo, és az azt
kovetd napra. Ebben az esetben a téritési dij visszafizetésére a sziild nem tarthat igényt.

- Ujra csak akkor rendeliink, ha a sziild azt jelzi.

- A gyermek fogadésa étkezés megrendelésének hidnya esetén étkezés nélkiil délig
lehetséges.

- A lejelentés a kovetkezd munkanaptél 1ép életbe, s a kovetkezd befizetéskor irhatd
jova. Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

- KEREM A KEDVES SZULOKET AZ ETKEZES BEFIZETESEK IDOPONTJANAK
PONTOS BETARTASARA!

A téritési dij befizetésének rendszeres elmulasztasa esetén a gyermek 6vodai jogviszonya
megsziintethetd.

- Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni étkeztetése, nassolasa a tobbi gyermek eldtt nem
etikus, nem felel meg a kulturalt étkezési szokasoknak, valamint az 6voda tisztan
tartasat (61t6z0, folyoso) is zavarja.

3.4. A svermeknek az alabbi felszerelés sziikkséges ovodankban

A gyermekek ruhézatat jellemezze az 6nalldsagot segitd praktikussag, kényelem és a tisztasag.
Ruhanemiikért és az oOvodaba hozott targyakért (jaték, kerékpar, stb.) feleldsséget nem
vallalunk!



Ekszerek (gyiirii, fiilbevald, nyaklanc stb.) viselése balesetveszélyes, ezért nem ajanlott, azok
viselése irasbeli kérelemre, és csak sziil6i felelésségre lehetséges.

A csoportokba csak olyan otthonrdl hozott jatékokat engediink, amelyek a gyermekek
érzelmi biztonsdgat szolgdljak, életkori sajatossagaiknak megfeleléek, és a gyermeki
személyiséget pozitiv irdnyba fejlesztik. Ezek nagysagat, mennyiségét, mindségét és
biztonsagossagat az 6vodapedagdgus szakmai kompetenciaja eldonteni.

Ebben kérjiik, a Sziilok kovetkezetes és hatarozott egyiittmiikodését!

3.5.A gyermekek értékelésének szempontjai és rendje. A beiskolazas ovodai feladatainak
szabalyai, eljarasi rendje

Az 6vodapedagogus

- évente, a sziildvel egyeztetett idOpontban, szoban értékeli a gyermek fejlodését, sziild
kotelessége gyermeke fejlédését nyomon kdvetni,

- a tankoteles korti gyermekek sziileinek fogaddoran atadja az 6vodavezetd hataskdrében
meghozott dontést/ Ovodai szakvéleményt, amely tanusitja az iskolaba 1épéshez
sziikséges fejlettség elérését, illetve a tovabbi teenddket,

- az 6vodai szakvélemény hivatalos dokumentum, melyet az iskolai beiratkozaskor el kell

vinni,
- a beiskolazassal kapcsolatos teenddkrdl a sziilok falitijsagjan és fogaddodran adunk
felvilagositast.
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4.Szilok az ovodaban

A sziild kotelessége, hogy:
a) megadjon ehhez minden tdle elvarhatdo segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,



b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,

c) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallési,
vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozdsara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat, iskolat, kollégiumot.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gvermekének az  ovodapszicholdégusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekével foglalkozd pedagdgusok kezdeményezésére a nevelotestiilet erre
javaslatot tesz.

Ha az ¢ bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz cleget, a jegyzd kotelezi a
sziilot kotelezettségének betartasara.

Kapcsolattartas és egyiittmiikodés

Gyermekiikkel kapcsolatban informdaciot csak a sajat 6vonditél, vagy az dvoda vezetdjétol
kérjenek.

Kérjiik Ondket, hogy a napi talalkozasokkor (reggel és délutan) az 6vonét és a dajkat munkéja
kozben ne vonjak el a gyermekcsoporttol, mert az balesetet idézhet eld és zavarja a nevelés-
tanulas folyamatat!

A Sziilo kartéritési felelossége

A Sziil6 a gyermek 6vodai elhelyezésével Osszefiiggésben okozott karaért felel a karokozas
idépontjaban érvényes aron.

Koteles megtériteni a gyermek kotelezettségének megszegésével okozott kart, ha a gyermek
nem ugy jar el, ahogy az adott helyzetben ¢életkoranak megfelelden altalaban elvarhato.

A gyermek alapvetd kotelessége: Az életkori sajatossagoktdl altalaban elvarhato szabalyok és a
kialakult, egyeztetett szokdsok szerinti magatartas.

Panaszkezelés

e Panasz jelzésekor ovodapedagogust, mas oOvodai dolgozdét gyermekekkel valo

foglalatossdga kdzben csoportjatdl elvonni nem lehet, mert az eldidézheti a baleset



kialakulasat, és zavarja a nevelés és tanulas folyamatat.

Panaszos kotelessége, a szabdlyzat betartasa, €s hogy tiszteletben tartsa az dvoda
vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi méltosagat, jogait, és tiszteletet
tanusitson irantuk.

A pedagogusok, valamint a munkajukat segitd alkalmazottak a nevelémunka, illetve a
gyermekekkel 0sszefliggd tevékenységek soran, biintetéjogi védelem szempontjabol,
kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és
legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, oldjak meg.

Torekvéslink sikerességének érdekében kérjiik a sziiléket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul: ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos,
negativ megjegyzéseket masok gyermekére, sziilokre, az 6vodara, az ott dolgozo
felndttekre; ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még esetleges sérelem esetén sem.
A pedagogus neveld0 munkaja soran gondoskodik a gyermek személyiségének
fejlodésérdl, ennek érdekében megtesz minden tdle elvarhatot, figyelembe véve a
gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejléddésének iitemét, szociokulturalis
helyzetét.

Sziikség szerint mukodik egyiitt gyogypedagogussal vagy a nevelést segitd mas
szakemberekkel, hogy elémozditsa a gyermek erkolesi fejlodését, a kozosségi
egylittmiikodés magatartasi szabalyainak elsajatitasat, azok betartatasat.

A szil6ét rendszeresen, intézményi szabalyozds szerint tajékoztatja gyermeke
magatartasarol, észlelt problémakrol.

Sziil6 mas gyermekrdl 6vodai dolgozétol és az intézmény alkalmazottairél nem kérhet,
¢s nem kaphat informaciot.

A gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében megtesz minden
lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- ¢és balesetvédelmi eldirasok
betartasaval €s betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltdrasaval és elharitasaval, indokolt
esetben a sziil6 vagy mas szakemberek bevonasaval.

A sziillé megalapozatlan nyilatkozataival nem csorbithatja az intézmény jo hirét,
szakmai megbecsiiltségét.

A napi torténésekkel kapcsolatos sziikség szerinti informéciot sajat hatdskorben
kizarolag az 6vodapedagogusok adhatnak ki.

A gyermek jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai €s a kozosség jogait.

Sziil6 gyermekkel vagy gyermek sziilgjével kapcsolatos problémajat csak 6vodan kiviil



rendezheti!

e A v¢lt vagy valds problémat elsésorban ¢€s eldszor az érintettel kell tisztdzni.

e Amennyiben ez nem vezet eredményre, akkor lehet tovabb 1épni a panaszkezelés
szabalyzata szerint.

e Panaszos alaptalan vadaskodasra, illetéktelen egyoldalu tajékoztatasdra nem jogosult, az
intézmény vezetéje ¢és alkalmazottjai, mas sziilok és gyermekek felé tiszteletet
tanusitani koteles.

e Ezek hianyaban a panasz benyujtasara nincs lehetdség.

e Panasz bejelentése gyermekek, vagy jogosulatlan személy jelenlétében tiltott!

e Barminem@i hirnév vagy hitelrontds, becsiiletsértés, etikdtlan kommunikacié vagy
magatartds a panaszos vagy mas érintett részérél azonnali jogi kovetkezményeket von

maga utan, melyrdl a fenntart6 haladéktalanul tajékoztatast kap.

Esztergom, 2019. szeptember 1.

KOSZONJUK EGYUTTMUKODESUKET i
Laposin¢ Fritz Anna
Ovodavezeto



